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Zanim
zaczniemy…..

Akademia Leona Koźmińskiego jest uczelnią niepubliczną

Akademia posiada własny system e-Wnioski, który 
został rozbudowany na potrzeby procesów 
związanych z e-Doręczeniami



Interpretacja 
prawna

art. 155 ust. 5
uczelnie niepubliczne nie są 
zobowiązane do stosowania 
ustawy o e-doręczeniach 
(wymieniono wprost tylko 
uczelnie publiczne).  

art. 358 a
System teleinformatyczny uczelni 
do wnoszenia i doręczania pism 
utrwalonych w postaci 
elektronicznej (Prawo o 
szkolnictwie wyższym i nauce)



Harmonogram uruchomienia

Zakończenie 
prac 

wdrożeniowych

Ogłoszenie w 
BIP

Start usługi

31.10.2023 01.12.2023



Podstawowe 
funkcjonalności

• E-mail na konto indywidualne studenta

• SMS o oczekującym dokumencie

Zawiadomienie

• Podpis kwalifikowany pracownika

• Kwalifikowana pieczęć uczelni

• Jednorazowy podpis kwalifikowany studenta

Podpis

• KIR (podpis kwalifikowany, pieczęć uczelni)

• Dziekanat

• e-Teczka studenta

Integracje



Użytkownicy 
usługi i ich role

• składanie wniosku (podpis kwalifikowany jednorazowy)

• odbiór dokumentów/decyzji/zawiadomienie

• odwołanie od decyzji

Student

•tworzenie zawiadomień o wszczęciu postępowania

• tworzenie decyzji wraz z podpisem kwalifikowanym

• tworzenie sprostowania decyzji

• obsługa odwołania od decyzji

• obsługa wniosku złożonego przez studenta

Pracownik

•dodawanie jednostki organizacyjnej

• dodawanie dekretacji

• tworzenie oraz modyfikacja szablonów treści zawiadomień i 
decyzji

• zarządzanie szablonami wydruków

Administrator

























Adresat nie odebrał korespondencji w terminie.
Na podstawie Art. 42 ust 2 Ustawy o doręczeniach elektronicznych korespondencję uznano za doręczoną w dniu następnym 
po upływie 14 dni od dnia jej wpłynięcia na adres do doręczeń elektronicznych Akademii Leona Koźmińskiego

Jan Kowalski
14-acbda-2342-kc4f

14-acbda-2342-kc4f







Podsumowanie



Usługa stworzona w Akademii….

✓Usługa posiada podwójne uwierzytelnienie, login i hasło + kod MFA

✓Obejmuje procesy zainicjowane przez studenta oraz pracownika 
dziekanatu

✓Nie obejmuje opłat związanych z metodą dostarczenia PUH

✓Zawiera opłaty związane z podpisem jednorazowym

✓Zawiadomienie o dokumencie oczekującym na odbiór wysyłane jest w 
wiadomości e-mail oraz SMS

✓Usługa posiada role pracowników np. pracownik dziekanatu, dziekan, 
prodziekan (ma możliwość podpisania dokumentów)



Dziękuję za uwagę
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