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Zanim
Zaczniemy.....

Akademia posiada wtasny system e-Whnioski, ktory
zostat rozbudowany na potrzeby proceséw
zwigzanych z e-Doreczeniami

Akademia Leona Kozminskiego jest uczelnig niepubliczr

forum
DZIEKANATOW

STOWARZYSZENIE




Interpretacja
prawna

art. 155 ust. 5

uczelnie niepubliczne nie sg
zobowigzane do stosowania
ustawy o e-doreczeniach
(wymieniono wprost tylko
uczelnie publiczne).

art. 358 a

System teleinformatyczny uczelni
do wnoszenia i doreczania pism
utrwalonych w postaci
elektronicznej (Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce)




Harmonogram uruchomienia

Zakonczenie
prac

wdrozeniowych
J

Ogtoszenie w

3|p Start ustugi
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o Zawiadomienie

e E-mail na konto indywidualne studenta
e SMS o oczekujgcym dokumencie

s Podpis

e Podpis kwalifikowany pracownika
Podstawowe
fUnijonaInOS'Ci e Kwalifikowana piecze¢ uczelni

e Jednorazowy podpis kwalifikowany studenta

mm Integracje

e KIR (podpis kwalifikowany, piecze¢ uczelni)
e Dziekanat
e e-Teczka studenta
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e sktadanie wniosku (podpis kwalifikowany jednorazowy)
¢ odbidr dokumentéw/decyzji/zawiadomienie
e odwotanie od decyzji

e tworzenie zawiadomien o wszczeciu postepowania
* tworzenie decyzji wraz z podpisem kwalifikowanym

Uzytkownlcy * tworzenie sprostowania decyzji
USfug| | |Ch role * obstuga odwotania od decyzji

* obstuga wniosku ztozonego przez studenta

e Administrator

e dodawanie jednostki organizacyjne;j

* dodawanie dekretacji

* tworzenie oraz modyfikacja szablondw tresci zawiadomien i
decyzji

* zarzgdzanie szablonami wydrukow

AKADEMIA
STOWARZYSZENIE LEONA KOZMINSKIEGO

@E forum @
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&KOZMINSKI = Strona domowa Pracownik EN

Strona domowa

Sprawy Decyzja

Sprawy zarchiwizowane Wskaz studenta

Utworz sprawe ~ & SO
Pawel Testowy ( @kozminski.edu.pl)

Utworz

zawiadomienie

Utworz decyzje Ktérego strong jest o

Moje zadania
Zastepstwa

Rejestr wydrukow
Dokumenty do odbioru

Zwany dalej studentem

Przesytki Pocztowe

Temat decyzji

Wprowadz rodzaj sprawy

Podstawa Prawna;




mKOZ.HIN'SKI — Strona domowa Pracownik ~ & EN

e
Strona domowa 0
Sprawy )
Sprawy zarchiwizowane Z

Utworz sprawe ~

Utwérz
zawiadomienie

Utworz decyzje

Moje zadania
Zastepstwa

Rejestr wydrukow
Dokumenty do odbioru

Przesytki Pocztowe

Przyplsz mnie Jako osobe prowadzaca spraws
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mxoznmsm = Strona domowa Pracownik ~

& Strona domowa

= Wskaz sposob dostarczenia dokumentu:
Sprawy

Dostarczenie elektronicznie
Sprawy zarchiwizowane

Utworz sprawe [ Przypisz mnie jako osobe prowadzaca sprawe

Utworz Po odznaczeniu pola mozemy wybraé pracownika prowadzacego sprawe
zawiadomienie
Utwdrz decyzje Wskaz2 pracownika prowadzacego sprawe

Uzytkownik

Moje zadania Pracownik @kozminski edu pl|

Zastepstwa

Rejestr wydrukow

Dane pracownika
Dokumenty do odbioru Imig i Nazwiske Pracownik
tanowisko stuzbowe: Pracownik

Przesytki Pocztowe

Zapisz

Biblioteka
tel.: +4: 14
e-mail: biblioteka@kozminski.edu.pl

Dziekanat Kolegium Prawa bazy danych: https,//wwvkozminski edu pl/pl/o-uczelni/biblioteka/bazy-danych/

Akademia Leona Koimirskiego Pokdj B3 tel. +48 225192110

| Jagiellorska 5 T

301 Warszawa Kozminski International Business School Office (KIBS) Pokdj A20
www.kozminski.edu.pl Roory 3 Phone: +48 225192193 e-mail: serwis@kozminski.edu.pl

tel. +48 225192145 helpdesk: httpsy//www.kozminski.edu.pl/systemzgloszeniowy/




&)orrimsa = ¢Sprawy Pracownik

Strona domowa .
f Wersje robocze

= Sprawy zarchiwizowang

Zawiadomienie 023-03-21 2023-03-21
2] eDecyzje

Utwérz
zawiadomienie

Zawiadomienie { 2023-03-23

AR Zawiadomienia 20230323 20230323

Moje zadania
Zavdadomienie 023-( 2023-03-23
- Zastgpstwa

E Rejestr wydrukow Zawiadomienie 023-03-23 2023-06-10

g Dokumenty do odbioru
Zawiadomienie 2023-03-23 2023-03-23

Przesyiki Pocztowe
Zawiadomienie 023-( 2023-03-23
Zavdadomienie 2023-03-24 2023-03-24
Zawiadomienie 2023-03-24
Zawiadomienie 2023-03-24 2023-03-24

Zawiadomienie 2023-03-27 2023-03-27

Zawiadomienie 2023-03-27 2023-03-27




& KOZMINSKI

Strona domowa

Sprawy

Sprawy zarchiwizowane
Utworz sprawe

Utworz
zawiadomienie

Utwdrz decyzje

Moje zadania
Zastepstwa

Rejestr wydrukow
Dokumenty do odbioru

Przesyiki Pocztowe

Szczegoty sprawy: 2023/10_007476_MA

Weryfikacja wniosku

Ktérego strona jest
Imig

MNazwisko

Numer albumu
Kierunek studiéw
Zakres studidw
Rok studiow

Forma studiéw

Zwany dalej studentem

Temat decyzji

o skresleniu z listy studentdw

WprowadZ rodzaj sprawy

decyzja

powodu:

nieziozenia egzaminu dyplomowego

Pracownik ~ & EN

@ Weryfikacja zawiadomienia, dodanie informacji

Normalny




&y = Szczegoty sprawy: 2023/08_006796_MA Pracownk ~ ©

Numer telefonu: 123
Strona domowa

E-ma »2.pl
Sprawy

Sprawy zarchiwizowane

Wskaz sposab dostarczenia dokumentu:

zawiadomienie

Utwérz Decyzje @ @ @ @ @ @

Dodaj Notatke Dodaj zalacznik Wystaw korekte
Moje zadania

Zastepstwa Powigzanie z innymi sprawami

Rejestr wydrukdw m

Dokumenty do odbioru

Przesyiki Pocztowe

Brak wynikow

Historia sprawy

Pracownik Weryfikacja zawiadomienia, dodanie informacji Aktywny

Liczba wierszy na stronle 25




&yonnsa = Szczegoly sprawy: 2023/08_006801_MA Pracownk - @ €N

Strona domowa

Sprawy

Dodaj Notatke Doda| zalacznik Wystaw korekte Anuluj process Akceplu) | wyblerz osobe do podpisu kwalifikowanego

eDecyzje Powigzanie z innymi sprawami

Utwérz
Dodaj rel
zawiadomienie

Utwérz Decyzje

Sprawy zarchiwizowane

Numer sprawy Rodzaj sprawy Data utworzenia relacs Data modyfikacjl relacy Obsiugujgca osoba Komentarz do relacy spraw

Moje zadania

022/08_006799_MA Decyzja 15.08 2023 Aktywny Szczegdty o o
Zastepstwa

Rejestr wydrukow Liczba wierszy na

Dokumenty do odbioru

Zalgczniki do sprawy

Przesylk Pocztowe

Nazwa zalacznika Autor
DECISION_RESUMPTION_OF _STUDIES_RESUMPTION_FOR_FIRST_YEAR-PL. pdf Pracow

DECISION_RESUMPTION_OF_STUDIES_RESUMPTION_FOR_FIRST_YEAR-PL_signed pdi Pracovmik

Historia sprawy

Autor modyfikacy Modyfikacla Data przypisania Data wykonana Komentarze




Akceptuj i wybierz osobe do podpisu kwalifikowanego

Akceptuj | wybierz osobe do podpisu kwalifikowanego

Wyznacz osobe

Komentarz

Anulu)




@Kor_mwsm Dokumenty do podpisu Pracownik - @& EN

“ Strona domowa

Sprawy ¥ " a Data uphmigeia terminy odtion

Sprawy zarchiwizowane "
2023/08_006826_MA 2023.08-22 2023-08-22 2023-08-05 [ Podpisz dokument

Utwérz sprawe

2023/08_006829_MA 2023-08-22 2023-08-22 2023-09-05 e Podpisz dokument
Moje zadania

Zastepstwa 2023/08_006886_MA 2023-08-31 2023-08-31 2023-09-14 B Podpisz dokument
Rejestr wydrukdw Liczba wierszy na stronie 25

Dokumenty do odbioru

Przesyiki Pocztowe

Dziekanat Kolegium Zarzgdzania i Finanséw (ZiF)

o ~48 48 22519218E 519214

oteka®kozminskiedupl

Dziekanat Kolegium Prawa E yeh: hittps/wwwe kozminski.edu.pl/plfo- uezelni/biblioteka/bazy-danychy

Akademia Leona Koiminskiego Pokdj B3 tel. +48 225192110

ul. Jagiellor 9
1 1

www. kozminski.edu.p

Kozminski International Business School Office (KIBS) o
Room D33 Phone: +48 225192193 serwis@kozminski.edu.pl
4B 225192145 he + https:y/ A kozminskiedu,pl/systemagloszeniowy/




Nr seryiny

Dostgpne podpisy

Podaj kod aplikacji mobilnej, aby
autoryzowac podpis

. mSzafir - elektroniczny podpis
m S ZOf I Ustuga elektronicznego podpisu mSzafir realizowana jest przez Krajowa Izbg Rozliczeniowa S.A.




&y = Szczegoly sprawy: 2023/08_006801_MA Pracownik ~ o D

Strona domowa

Sprawy ¢ Weryfikacja podpisu na dokumencie oraz przekazanie do studenta

Sprawy zarchiwizowane S
eDecyzje Decyzja

zawiadomienie

Utwérz Decyzje

Moje zadania Decyzja
Zaslepstwa Pawel Testowy

Rejestr wydrukdw

Temat decyzji

Dokumenty do odbioru utrzymanie w mocy decyzji
Przesyiki Pocztowe Zawiadamiam, 2e w dniu  14/08/2023
Frawidiowy format daty: 16/08/2023
zostato wszczete z urzedu postepowanie w sprawie:

Wprowad# rodzaj sprawy

abc - m- pl

Podstawa Prawna:

m -pl2




URZEDOWE POSWIADCZENIE ODBIORU

DOKUMENTU ELEKTRONICZNEGO

NAZWA PODMIOTU DORECZAJACEGO DOKUMENT

Akademia Leona Kozminskiego
ul. Jagiellonska 59, 03-301 Warszawa

INFORMACIE O DOKUMENCIE

Dokument zostat zarejestrowany w systemie informatycznym Akademii Leona Kozminskiego

Identyfikator potwierdzenia odbioru:
e524a8c3-218a-4deb-abed-
14-acbda-2342-kcaf

Data i czas wysfania dokumentu
2023-07-28T12:33:44.546+02:00

|dentyfikator i nazwa dokumentu
2023/07_006738_MA

|dentyfikator odbiorcy
08078482-83f0-454d-8d11-
14-acbda-2342-kcaf

Imig i nazwisko odbiorcy:

Jan Kowalski

Data i czas doreczenia:

2023-08712T12:33:44.546+02:00

Data i czas wytworzenia poswiadczenia:

2023-07-28T12:33:44.546+02:00

Adresat nie odebrat korespondencji w terminie.

Na podstawie Art. 42 ust 2 Ustawy o doreczeniach elektronicznych korespondencje uznano za doreczong w dniu nastepnym
po uptywie 14 dni od dnia jej wptyniecia na adres do doreczen elektronicznych Akademii Leona Kozmiriskiego




&y = Szczegoly sprawy: 2023/08_006801_MA ¢ Sudent ~ © €N

Strona domowa Dane kontaktowe do dziekanatu
. Numer telefonu: 123
2162 wniosek
Uzyskaj zaSwiadczenie
Moje wnioski
Wskaz sposob dostarczenia dokume
Moje zaswiadczenia

Zawiadomienia/Decyzje

Dokumenty do odbioru 2‘

Komentarze

Komentarz

[ wewnetrzny

Dziekanat Kolegium Zarzadzania i Finansow (ZiF) Biblioteka

Pokéj D30 tel: +48 48 2251921

e-mall: bibhoteka®kozminskiedu.pl
k w.kozminski.edu pl/pl/o-uczelni/biblioteka/bazy-danych/

Dziekanat Kolegium Prawa
Akademia Leona Koiminskiego Pokd) B3 tel. +4: 519211¢
) 57/59
" 3 Kozminski International Business School Office (KIBS)

)3-301 aw
www.kozminski.edup Room D33 Phone: +48 225192193 e-mail: serwis@kozminskl.edu.pl

225152145 helpdesk: httpsy/Awww kozminski.edu pl/systemzgloszeniowy/




&y = Szczegoty sprawy: 2023/09_006929_MA Pracownk + @ N

Strona domowa
P s P Ve Yz Y

Sprawy zarchiwizowane
Powiazanie z innymi sprawami
Utworz sprawe

Utworz
zawiadomienie

Utworz decyzje Numer sprawy Rodzaj sprawy Data utworzenia relacji Data modyfikaji relacii Status sprawy Obskigujaca osoba Komentarz do relacii spraw
Moje zadania Brak wynikéw
Zastepstwa
Rejostr wydrukow Zataczniki do sprawy
Dokumenty do odbioru
Przesytki Pocztowe Nezwa zalacznia
DECISION_REMOVE_FROM_LIST_DUE_PAYMENT_FAILURE-PL pdf Pracownik
DECISION_REMOVE_FROM_LIST_DUE_PAYMENT_FAILURE-EN pdf Pracownik
DECISION_REMOVE_FROM_LIST_DUE_PAYMENT_FAILURE-EN_signed pdf Pracownik
DECISION_REMOVE_FROM_LIST_DUE_PAYMENT_FAILURE-PL_signed pdf Pracownik

APPEAL_DECISION-PL pdf Pawet Testowy

UPO-PL pdf
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AKADEMIA
LEONA KOZMINSKIEGO

Podsumowanie

KOZMINSKI UNIVERSITY kozminski.ed Upl
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Ustuga stworzona w Akademii....

v Usluga posiada podwéjne uwierzytelnienie, login i hasto + kod MFA

v Obejmuje procesy zainicjowane przez studenta oraz pracownika
dziekanatu

v'Nie obejmuje oplat zwiazanych z metoda dostarczenia PUH
v Zawiera oplaty zwiazane z podpisem jednorazowym

v’ Zawiadomienie o dokumencie oczekujacym na odbior wysylane jest w
wiadomosci e-mail oraz SMS

v/ Usluga posiada role pracownikéw np. pracownik dziekanatu, dziekan,
prodziekan (ma mozliwo$¢ podpisania dokumentow)

kozminski.edu.pl

KKKKKKKKKKKKKKKKKKK



Dziekuje za uwage

forum
DZIEKANATOW

STOWARIVSIENIE

AKADEMIA
LEONA KOZMINSKIEGO

Stowarzyszenie Forum Dziekanatéow
Akademia Leona Kozminskiego

ul. Rakowiecka 24
ul. Jagielloriska 57/59 (gmach SGH, p. 303)
03-301 Warszawa

02-521 Warszawa
https://kozminski.edu.pl https://forum-dziekanatow.pl

KOZMINSKI UNIVERSITY

kozminski.edu.pl
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